盘锦市机关事务管理局
2017年部门预算公开说明

一、部门主要职责及部门预算单位构成:
主要职责 
1、贯彻执行国家、省、市机关后勤管理、接待等机关事务管理的方针政策，制定相关规划、计划、制度并组织实施，负责机关相关后勤事务的管理、保障和服务工作，推进机关后勤社会化改革。
2、会同财政部门研究制定市直机关国有资产配置标准和具体管理办法，并具体组织实施。
3、负责市直机关相关办公用房的管理和维护工作；负责副市级以上领导周转房的调配管理工作。
4、负责市委、市政府、市人大、市政协四大机关接待性公务用车的配备、使用、更新、报废等管理工作。
5、负责来我市四大机关办理公务和过往的副省级以上领导的接待工作。负责市直机关公共机构节约能源管理工作，会同有关部门制定市直机关节约能源规划、规章制度并组织实施；负责市直机关能耗统计、监测和评价考核工作
6、负责在我市召开的国家、省、市大型会议及重要公务活动的接待工作；
7、负责相关会议室及会务设备的管理工作。负责市直机关公共机构节约能源管理工作，会同有关部门制定市直机关节约能源规划、规章制度并组织实施；负责市直机关能耗统计、监测和评价考核工作。
8、承办领导交办的其他事项。
部门预算单位构成 
1、本级：盘锦市机关事务管理局。
2、下属单位：盘锦人民剧场，主要职责：为市四大机关及社会团体提供会议服务。
二、部门预算说明
[bookmark: OLE_LINK1]财政拨款收入预算689.13万元（不含离退休），其中基本支出预算573.03万元、项目支出预算116.1万元（原市委老干部局大楼物业费20万元、人民剧场人员工资24.1万、人民剧场取暖费9万元、接待用车车燃费27万元、外市来我市工作领导租房费26万元、公共节能经费10万元）
财政拨款支出预算689.13万元（不含离退休），其中工资福利预算支出264.13万元、商品和服务支出（定额部分）303.41万元、对个人和家庭的补助支出5.49万元、项目支出116.1万元。
三、“三公”经费增减变动说明
1、公务接待费预算与2016年比持平，无增减。
2、公务用车购置及运行维护费预算比2016年减少84万元。原因2016年车辆数64台（原政府办车辆49台，固定资产不在我单位，车辆由我单位管理使用，借公汽公司大客车2台，本单位13台），2017年车辆数45台，因公务用车改革后，车辆减少，所以公务车辆运行维护费用减少。
  四、其他需要公开的内容
1、机关运行经费预算说明
机关运行经费16万元，其中办公费9万元、一般印刷费0.9万元、邮电费0.4万元、差旅费2万元、培训费0.2万元、福利费0.3万元、其他商品和服务支出3.2万元。
2、政府采购信息
    原市委老干部局大楼的水费、电费及日常物业管理费20万元。
3、国有资产占有使用情况
截至2016年12月31日止，房屋数量1282.34平方米，价值3891428.50元；车辆数量45台，价值11585269.13元；其他固定资产价值19848820.80元。
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