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第一部分 大洼区公证处概况

1、 主要职责

（一）办理公证事务，出具公证证明。如公证经合同、收养、遗嘱等法律行为，公证学历、出生、亲属关系等有法律意义的事实和文书，赋予债权文书具有强制执行效力，办理保全证据和提存公证等。

（二）向社会提供法律服务。除办理公证事务外，公证法律服务的内容还包括：解答法律咨询，代写法律文书，代当事人保管遗嘱、文件和其他贵重物品，清点、封存遗产，调解公证事项的纠纷，应邀参与当事人之间的谈判和其他经济活动，进行回访监督，提出公证建议，担任法律顾问，代办与公证有关的法律手续等。

（三）对社会性活动实施法律监督。如对招标投标、拍卖、面向社会的各类有奖活动、社会性评选活动社会性竞赛活动、商品的抽样检测、股份公司创立大会、公司股东大会等与公众或社会经济生活有密切关系的社会活动进行公证监督，以维护正常的经济秩序。

(四)普及法律知识，宣传社会主义法制，教育公民、法人和其他组织遵守法律，维护社会秩序。二、部门预算单位构成

大洼区公证处为一级预算单位，无下属二级预算单位，无内设机构。

第二部分    大洼区公证处2017年部门预算情况说明

一、关于大洼区公证处2017年收支预算的总体说明

按照综合预算的原则，大洼区公证处所有收入和支出均纳入部门预算管理。收入包括：财政拨款收入、纳入预算管理的行政事业性收费。支出包括：公共安全支出。大洼区公证处2017年收支总预算79.4万元。

收入预算增减情况。2017年公证处收入预算79.4万元，比上年增加18.1万元，增长3.0%，其中：财政拨款收入19.4万元，同比增加0.1万元，增长0.1%；纳入预算管理的行政事业性收费60万元，同比增加18万元，增长42.9 %。

支出预算增减情况。2017年公证处预算总支出79.4元，同比增加支出18.1万元，增长3.0%，其中：基本支出增加10.1万元，增长26.2%；项目支出增加8万元，增长35.2%。

二、关于大洼区公证处2017年“三公”经费预算情况

2017年“三公”经费预算数0万元,同口径与2016年持平。

三、大洼区公证处机关运行经费情况

2017年机关运行经费0.8万元。其中：办公费0.7万元，水费0.1万元。 

四、2017年支出预算中政府采购支出预算0万元。
第3部 分         名词解释

1、财政拨款收入：指区级财政当年拨付的资金。

2、基本支出：指保障机构正常运转、完成日常工作任务而发生的人员支出和公用支出。

3、项目支出：指在基本支出之外为完成特定行政任务和事业发展目标所发生的支出。
4、机关运行经费：指各部门的公用经费，包括办公费、水费 、电费 、差旅费 、公务用车运行维护费以及其他费用。
5、公共安全（类）司法（款）事业运行（项）：反映事业单位的基本支出，不包括行政单位（包括实行公务员管理的事业单位）后勤服务中心、医务室等附属事业单位。
6、公共安全（类）司法（款）一般行政管理事务（项）：反映行政单位（包括实行公务员管理的事业单位）未单独设置项级科目的其他项目支出。

第四部分        大洼区公证处2017年部门预算公开表
