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第一部分 大洼区婚姻登记站概况

1、 主要职责

主要体现的是为社会服务的价值。依法办理婚姻登记。 
（1） 提高思想，充分认识婚姻登记工作的重要意义 
（2） 婚姻登记处是民政部门直接面向广大人民群众的窗口单位，每天都要面对广大人民群众，直接为民政对象服务，是民政对象接触的“第一人”。婚姻登记处的形象好坏，直接关系政府在人民群众的形象，检验婚姻登记工作如何，唯一标准在于群众是否满意。为此我们将进一步提高对婚姻登记工作规范化建设认识，高度重视婚姻登记工作。通过人民群众的反映来检验婚姻登记工作的质量，改进工作方法。
（3）  将结婚区、离婚区和档案室分开，做到室内要宽敞明亮，庄严整洁，秩序井然，室外要交通方便，环境良好，标识醒目。 
（4） 婚姻登记处及登记员要严格按照《中华人民共和国婚姻法》、《婚姻登记条例》和民政部《婚姻登记工作暂行规范》等有关法律法规办理婚姻登记。要建立文明执法规范，树立服务理念，落实“首问责任制”，推行文明用语，做到来有迎声、去有送声，微笑服务。坚决杜绝吃拿卡要、搭车收费、违法登记等现象。要使用合法婚姻证件，严禁使用假冒伪劣证件。婚姻证件填写要准确规范，登记程序实行“零差错”管理，登记合格率和出具证明准确率均要达到100%。婚姻证件属法律文书，要妥善保管，不可随意散放、损毁人为造成损毁或丢失的，要追究有关责任人的责任。认真处理群众来信来访和投诉。
（5）  加强宣传，同步推进与婚姻登记相关的各项工作。 利用婚姻登记这一平台，结合婚姻登记业务，广泛宣传婚姻法律法规，配合计生、卫生部门开展婚前体检、优生优育、家庭和睦等宣传教育，通过多种渠道为当事人提供婚姻指导、优生优育、卫生保健等方面书刊，使婚姻登记以及与之相关工作方面的政策和知识家喻户晓。 
根据上述工作职责，婚姻登记站共设5个内设机构：
（1）结婚登记室
     结婚登记室一共有3个科室，主要办理结婚登记和补发结婚证业务。

（2） 离婚登记室

离婚登记室主要办时理离婚登记和补发离婚证业务。

（3） 档案室

档案室主要管理结婚档案离婚档案为百姓查阅历史数据，

保管好婚姻登记档案工作。
（4） 办公室

   负责做好办公室的日常管理工作，工作总结，汇总全站工作情况，做好各部门的协调工作，搞好上传下达，完成领导临时交办的各项工作。

（5）财会室

认真执行财会制度，严格遵守财经纪律，合理安排使用资金，做好会计原始凭证审核工作，积极为站领导提出合理使用资金建议。

二、部门预算单位构成

大洼区婚姻登记站为一级预算单位，无下属二级预算单位。

第二部分    大洼区婚姻登记站2017年部门预算情况说明

一、关于大洼区婚姻登记站2017年收支预算的总体说明

按照综合预算的原则，大洼区婚姻登记站所有收入和支出均纳入部门预算管理。收入包括：财政拨款收入。支出包括：社会保障和就业支出。大洼区婚姻登记站2017年收支总预算57.9万元。

收入预算增减情况。2017年婚姻登记站收入预算 57.9万元，比上年减少6.4万元，下降10%，其中：财政拨款收入57.9万元，同比减少6.4万元，下降10%。

支出预算增减情况。2017年婚姻登记站预算总支出57.9万元，同比减少支出6.4万元，下降10%，其中：基本支出减少6.4 万元，下降11%；项目支出与上年持平。

二、关于大洼区婚姻登记站2017年“三公”经费预算情况

2017年“三公”经费预算数0万元,同口径与2016年持平。

3、 大洼区婚姻登记站机关运行经费情况

2017年机关运行经费2.2万元。其中：办公费1.8万元，水费0.1万元，电费0.2万元，差旅费0.1万元。 

四、2017年支出预算中政府采购支出预算0万元。
第3部 分         名词解释

1、财政拨款收入：指区级财政当年拨付的资金。

2、基本支出：指保障机构正常运转、完成日常工作任务而发生的人员支出和公用支出。

3、项目支出：指在基本支出之外为完成特定行政任务和事业发展目标所发生的支出。
4、机关运行经费：指各部门的公用经费，包括办公费、水费 、电费 、差旅费 、公务用车运行维护费以及其他费用。
5、社会保障和就业（类）民政管理事务（款）其他民政管理事务（项）：反映民政部门接待来访、法制建设、政策宣传方面的支出，以及开展优抚安置、救灾减灾、社会救助、社会福利、婚姻登记、社会事务、信息化建设等专项业务的支出。
第四部分        大洼区婚姻登记站2017年部门预算公开表

