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第一部分 大洼区土地储备管理中心概况

     一、主要职责

根据大洼区总体规划和土地利用规划，负责对城乡国有建设用地进行收储；拟定收储范围内土地储备计划方案；负责筹措和管理土地储备资金；负责对储备的土地进行供地前的动迁、开发、整理及临时使用；负责承办已储备土地的招标、挂牌、拍卖交易等活动；负责以土地进行融资及资本运作，获得地价增值及收益；负责已储备土地的平整及征地服务等工作。
根据上述工作职责，土地储备管理中心共设4个内设机构：

（一）、综合办公室
主要负责综合协调本中心各项事务性工作；负责学习教育、信息宣传和已供土地开发利用情况的统计分析工作；承办人事、劳动工资和有关培训工作；负责文秘、档案、文印管理和机要保密工作；承担后勤保障、安全保卫和信访、接待工作；负责编制年度财务预算计划，规范预算执行，做好年终决算工作；按年度土地收购计划，制订收购资金筹措和使用计划，保证土地收购、动迁安置的资金需求；严格执行资金收支两条线管理，及时催讨招标拍卖土地出让金；负责固定资产的采购管理，严格执行财务管理制度，搞好现金管理；编制年度招标拍卖地块收益表和成本测算工作，搞好宗地成本核算等。

  （二）、收购储备办公室

根据大洼区总体规划和土地利用规划，负责对城乡国有建设用地进行收储；主要负责制定土地储备计划，确定土地收购储备项目；拟定收购储备文件；对储备范围内的土地进行收购洽谈、签订收购储备协议；负责办理储备土地征用手续；负责净地出让涉及的土地收购等相关工作；参与年度供地计划制定，对已储备土地提出供地建议；根据供地需求，负责收购土地的整理工作；负责收购储备和公开出让土地的前期准备工作，协调各局相关部门、规划勘测和踏勘现场；根据工作联系单位的要求到各局相关业务股室办理相关业务等。

  （三）、拆迁安置办公室

负责对收购储备地块和重大项目用地进行摸底、测算；负责组织收购储备地块的居民和建筑物拆迁、安置、管线迁移、地面附着物拆迁及地面平整等前期开发工作；负责协助相关部门办理拆迁手续；负责拆迁业务咨询等相关工作。

  （四）、招商交易办公室

根据大洼区住建局提供的土地规划件，负责组织招标、拍卖、挂牌地块推介活动，制作招标、拍卖、挂牌文件，土地出让等事宜的咨询，制作土地推介的有关图件及开展有关土地推介工作；接受区国土资源局委托，对出让土地进行公示公告；负责交易公告起草、招拍挂会议准备工作、接受新闻媒体采访及宣传汇报工作；负责全区土地竞买保证金的收取、退回及上缴等工作；负责协调指导土地成本返还；根据工作需要，协助开发单位办理土地出让后的相关手续，开展后续服务工作等。

二、部门预算单位构成

大洼区土地储备管理中心为一级预算单位，无下属二级预算单位。

第二部分    大洼区土地储备管理中心2017年部门预算情况说明

一、关于大洼区土地储备管理中心2017年收支预算的总体说明

按照综合预算的原则，大洼区土地储备管理中心所有收入和支出均纳入部门预算管理。收入包括：财政拨款收入。支出包括：国土海洋气象等支出。大洼区土地储备管理中心2017年收支总预算54.9万元。

收入预算增减情况。2017年土地储备管理中心收入预算54.9万元，比上年增加3.7万元，增长7.2%，其中：财政拨款收入54.9万元，同比增加3.7万元，增长7.2 %。

支出预算增减情况。2017年土地储备管理中心预算总支出54.9万元，同比增加支出3.7万元，增长7.2%，其中：基本支出增加3.7万元，增长7.2%。

二、关于大洼区土地储备管理中心2017年“三公”经费预算情况

2017年“三公”经费预算数0万元,同口径与2016年持平。。

大洼区土地储备管理中心机关运行经费情况

2017年机关运行经费0万元。

四、2017年支出预算中政府采购预算0万元。

分         名词解释

1、财政拨款收入：指区级财政当年拨付的资金。

2、基本支出：指保障机构正常运转、完成日常工作任务而发生的人员支出和公用支出。

3、项目支出：指在基本支出之外为完成特定行政任务和事业发展目标所发生的支出。
4、机关运行经费：指各部门的公用经费，包括办公费、水费 、电费 、差旅费 、公务用车运行维护费以及其他费用。
5、“三公”经费：指用财政拨款安排的因公出国（境）费、公务用车购置及运行费和公务接待费。其中，因公出国（境）费反映单位公务出国（境）的住宿费、旅费、伙食补助费、杂费、培训费等支出；公务用车购置及运行费反映单位公务用车购置费及租用费、燃料费、维修费、过路过桥费、保险费、安全奖励费用等支出；公务接待费反映单位按规定开支的各类公务接待（含外宾接待）支出。

6、国土海洋气象等支出（类）国土资源事务（款）土地资源储备支出（项）：反映用于土地资源储备方面的支出。
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