表  二  填  表  说  明
1、办公地址：填写建筑物（房屋）通讯地址，具体到门牌号。
2、建筑名称：填写立项审批时的名称。
3、建筑年代：用阿拉伯数字填写房屋竣工年份。
4、文物级别：建筑物属于历史文物的，要填写文物等级。
5、建筑结构类型：建筑结构指砖木、砖混、钢筋混凝土和钢结构等。
6、总建筑层数：指地上建筑物层数，所在办公区位于不同层时要逐一全部填写齐全，用阿拉伯数字填写。
7、建筑面积：已取得房屋产权证的按产权证数据，未取得产权证的按建筑图纸或实测面积，用阿拉伯数字填写。
8、占地面积：已取得土地证的，按土地证面积填写；未取得土地证的按实际面积填写；多产权单位的按房屋面积所占比例测算，用阿拉伯数字填写。
9、房屋所有权人：房屋所有权人填写房产证的所有人名称，属共同所有的，要填写每一个共同所有人。
10、本表可下载、复印，盖章后生效。
