
2015年度机关事务服务中心

信息公开情况说明

一、单位基本概况及职能
      (一)单位基本情况：
      我单位为区政府所属职能部门，事业单位，实行财务报账制度。内设办公室、行政股、公共节能股、服务股四个科室。在职人员26人，退休9人，临时工93人，经费拨款形式为全额财政拨款。
      (二)主要工作职能和业务范围

      1、负责政府各办公楼的房屋及设备的管理、维护

2、负责区内各种会议的服务及接待工作

3、承办区政府交办的其他事项

4、负责区本级公共节能监督管理工作

二、部门预算安排情况
     2015年，共收到财政拨款958,37万元，其中：工资福利支出543,48万元，商品和服务支出401,11万元，其他13，78万元

三、单位三公经费预算情况说明    
      公车运行经费3万元。招待费和因公出国（境）无预算。
   


