
盘锦市“群众办事通”梳理事项清单
页码 阶段 事项名称 牵头单位

出生

1 生育 生育登记服务 卫计委

2 再生育申请受理 卫计委

3 出生医学证明 卫计委

7 出生登记落户 公安局

9 病残儿医学鉴定 卫计委

11 儿童预防接种 卫计委

12 流动人口婚育证明办理 卫计委

13 部分计划生育家庭奖励扶助申请 卫计委

14 计划生育四项手术费用报销 人社局

15 计划生育手术并发症鉴定 卫计委

17 生育保险待遇核准支付 人社局

入学阶段

19 幼儿园 几岁才能上幼儿园？去哪里读？怎么报名？ 教育局

20 小学 几岁才能上小学？去哪里读？怎么报名？ 教育局

21

初中（义务教
育阶段）

如何升入初中学习？去哪里读？怎么报名？ 教育局

22 义务教育阶段的学生如何办理转学手续？应注意哪些事项？ 教育局

24 义务教育阶段的学生如何办理休学和复学手续？ 教育局

26
在本地城区购置房产并迁入户口后，义务教育阶段学生是否可以
中途转入与户口和房产对应的学校就读？ 教育局

28 外来务工人员子女如何在本地就读义务教育学校？ 教育局

30 本地有哪些特殊教育学校？报名条件有哪些？ 教育局

31 如何拿到义务教育的毕业证书？ 教育局

32 本地区中考加分政策有哪些？ 教育局

35 中考考生如何办理归侨、华侨子女、归侨子女考生身份认证 教育局

36 中考考生如何办理“少数民族考生身份确认（中等教育）” 教育局

37 职业教育 中等职业教育学校如何报名？ 教育局

39

高中

本地区高中招生有哪几类？怎么报名？要注意哪些问题？ 教育局

41 普通高中学生能否转学？手续如何办理？ 教育局

43 普通高中学生如何办理休学手续？ 教育局

44 如何查询近年来高考相关政策？ 教育局

45 高考考生如何办理“少数民族考生身份的审查（高等教育）”？ 教育局

46 高等教育自学考试如何报名？什么时候考试？考哪些科目？ 教育局

48

大学

大中专院校录取的新生和在校生在学校集体户口落户 公安局

49 高等教育自学考试毕业如何申报？ 教育局

51 国内学历学位证书鉴定如何办理？ 教育局

52 高校毕业生就业协议鉴证 人社局

53 留学 出国留学需要办理的公证 司法局



56

留学

国外学历学位认证办理 教育局

57 香港、澳门特别行政区学历学位认证办理 教育局

58 台湾地区学历学位认证办理 教育局

59 中外合作办学学历学位认证办理 教育局

工作阶段

60

户籍

人才落户 公安局

62 出国（境）已注销户口恢复户口登记 公安局

63 购房落户 公安局

65 居民户口簿遗失补领 公安局

66 居民身份证申领、补领、换领 公安局

67 临时居民身份证申领 公安局

68 三投靠 公安局

70 收养登记申报 公安局

71 7周岁以下姓名变更 公安局

72

人力社保

离校未就业高校毕业生“实名制”登记 人社局

74 高校毕业生就业报到 人社局

75 高校毕业生就业调整 人社局

77 高校毕业生档案接收和转发 人社局

79 高校毕业生求职创业补贴 人社局

80 人事档案接收 人社局

82 人事档案转出 人社局

83 人事档案材料收集 人社局

84 根据档案材料出具相关证明 人社局

85 人事代理人员职称评审及代办职称评审手续 人社局

87 领取技能人员国家职业资格证书 人社局

89 领取专业技术人员国家职业资格证书 人社局

91 国家职业资格证书遗失补证 人社局

92 职业培训补贴（个人申请部分） 人社局

94 参保人员参保信息变更登记 人社局

96 参保人员查询打印社会保险信息 人社局

98 个体劳动者（灵活就业人员）参保登记、社保费核定 人社局

100 社会保障卡申领 人社局

102 社会保障卡挂失 人社局

103 社会保障卡解除挂失 人社局

104 社会保障卡损坏换卡 人社局

105 社会保障卡信息变更 人社局

106 社会保障卡非关键信息修改 人社局

107 参保个人应缴社会保险费核定 人社局

109 申请补缴基本养老保险费 人社局

111 参保人基本养老保险关系接续 人社局



113

人力社保

参保人基本养老保险关系转移 人社局

115 参保人基本医疗保险关系接续 人社局

117 参保人基本医疗保险关系转移 人社局

119 城镇居民基本医疗保险参保登记 人社局

121 城镇居民基本医疗保险参保信息变更登记 人社局

122 基本医疗保险参保人员医疗费用零星报销 人社局

124 基本医疗保险参保人员转外就医备案 人社局

126 基本医疗保险参保人员享受门诊慢性病种待遇备案 人社局

128 基本医疗保险参保个人账户清算 人社局

130 基本医疗保险参保人员异地就医备案 人社局

132 基本医疗保险参保人员特治特药备案 人社局

134 工伤保险待遇核准支付流程 人社局

137 现场接待有关违反劳动保障法律行为举报投诉的受理与立案 人社局

139

个税

生产、经营缴纳个人所得说自行纳税申报 税务局

142 自然人纳税人个人所得税自行纳税申报 税务局

146 个人所得税优惠核准 税务局

148 个人所得税优惠备案 税务局

152

不动产

国有建设用地使用权变更登记 国土局

154 国有建设用地使用权转移登记 国土局

157 国有建设用地使用权注销登记 国土局

159 国有建设用地使用权更正登记 国土局

161 国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记 国土局

163 国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记 国土局

165 国有建设用地及房屋所有权注销登记 国土局

167 在建建筑物抵押权首次登记 国土局

169 国有建设用地使用权抵押权首次登记 国土局

171 不动产抵押权首次登记 国土局

173 不动产抵押权变更登记 国土局

175 不动产抵押权转移登记 国土局

177 不动产抵押权注销登记 国土局

179 国有建设用地使用权及房屋所有权依申请更正登记 国土局

181 国有建设用地使用权及房屋所有权依职权更正登记 国土局

183 预购商品房预告登记 国土局

185 预购商品房抵押权预告登记 国土局

187 注销不动产预告登记 国土局

189 不动产查封登记 国土局

191 不动产预查封登记 国土局

193 不动产解封登记 国土局

195 复制不动产原始资料 国土局

197 地区不动产登记信息查询 国土局



199
不动产

核对不动产登记信息及出具查询结果 国土局

201 不动产证书补发 国土局

203 不动产证书换发 国土局

205

公积金

购买自住住房提取住房公积金 公积金中心

207 建造、翻建、大修自住住房提取住房公积金 公积金中心

209 离休、退休提取住房公积金 公积金中心

211

与所在单位终止劳动关系未重新就业满五年或者造成家庭生活严
重困难提取住房公积金 公积金中心

213 出境定居提取住房公积金 公积金中心

215 偿还购房贷款本息提取住房公积金 公积金中心

217 租赁自住住房提取住房公积金 公积金中心

219 死亡或者被宣告死亡提取住房公积金 公积金中心

221 与所在单位终止劳动关系依据规定提取住房公积 公积金中心

223 列为重大疾病提取公积金业务 公积金中心

225 购买新建住房申请住房公积金贷款 公积金中心

228 购买二手住房申请住房公积金贷款 公积金中心

230 建造、翻建、大修自住住房申请住房公积金贷款 公积金中心

231 住房公积金贷款合同变更 公积金中心

232 住房公积金提前还贷 公积金中心

234 个人查询住房公积金信息 公积金中心

236 职工个人住房公积金信息变更 公积金中心

238

车管

机动车注册登记 公安局

243 机动车变更登记（备案） 公安局

249 机动车转移登记 公安局

254 机动车注销登记 公安局

259 机动车抵押登记 公安局

264 机动车检验合格标志核发 公安局

269 其他机动车业务 公安局

271 机动车驾驶证申领 公安局

277 换领机动车驾驶证 公安局

282 补领机动车驾驶证 公安局

285 驾驶人提交身体条件证明 公安局

290 驾驶证延期换证、审验 公安局

293 机动车驾驶证审验 公安局

298 驾驶人驾驶资格恢复考试 公安局

303 机动车驾驶人信息变更备案 公安局

308 驾驶证最高准驾车型注销 公安局

313 实习准驾车型驾驶资格注销 公安局

315 机动车质押备案或解除质押备案 公安局

319 补换机动车登记证书、号牌、行驶证 公安局



324

车管

核发机动车临时行驶车号牌 公安局

327 其他驾驶证业务 公安局

328 校车标牌核发 公安局

332 校车驾驶资格许可 公安局

337 校车驾驶人审验 公安局

342 大中型客货车实习期满考试 公安局

344
出入境

因私普通护照签发、换发、补发 公安局

345 内地居民往来港澳通行证及签注核发 公安局

348 大陆居民往来台湾通行证和签注签发 公安局

结婚阶段

351

婚姻

结婚的条件 民政局

352 婚前是否需要进行医学检查？ 民政局

353 内地居民结婚怎么办理？到哪里进行登记？ 民政局

354 内地居民遗失、损毁婚姻证件怎么办？ 民政局

355 内地居民怎样办理离婚登记？ 民政局

356 受理撤消胁迫婚姻符合什么条件？ 民政局

357 内地居民能否向婚姻登记机关申请出具无婚姻登记记录证明？ 民政局

358 出具无婚姻登记记录证明需要满足哪些条件、提交哪些材料？ 民政局

359

内地居民与港澳台居民、华侨、外国人结婚登记在哪里办理？需
带什么材料？ 民政局

360 怎样办理关于涉港澳台居民、华侨、外国人婚姻登记证的补领？ 民政局

361 涉港澳台居民、华侨、外国人的离婚登记怎样办理？ 民政局

362 什么人有权查询婚姻档案的有关信息？ 民政局

退休阶段

363

养老

新增退休人员待遇核准确认 人社局

365 职工非因工伤残或因病劳动能力鉴定 人社局

367 达到退休年龄前申请办理终止参保关系待遇核准支付 人社局

369 机关事业单位人员一次性退休补贴申领确认 人社局

370 特殊工种提前退休核准 人社局

371 离退休人员死亡待遇核准支付（丧葬抚恤金核准支付） 人社局

373 养老保险待遇领取资格认证 人社局

375 老年人优待证申请办理 民政局

376 高龄津贴申请 民政局

377 本地市区公益性养机构有哪几家？收费项目如何设立？ 民政局

379 本地市区养老机构有哪些？ 民政局

380 机构养老入住手续如何办理？ 民政局

383

殡葬

居民死亡证明如何办理？ 公安局

384 丧葬抚恤金核准支付 人社局

386 亲人亡故如何办理火化？如何办理火化证明？ 民政局

387 异地死亡人员运回原籍火化的审批 民政局



388 殡葬 遗产继承公证如何办理 司法局

其他阶段

390

其他

哪些公民、组织可以做送养人？ 民政局

391 哪些人可以作为被收养对象？ 民政局

392 办理收养登记收养人需提交哪些材料？ 民政局

393 办理收养登记送养人提交哪些材料？ 民政局

396 公民收养子女需具备哪些条件？ 民政局

397 收养登记要到哪里办理？办理收养登记手续要到什么部门？ 民政局

398 公民发现或捡到弃婴、儿童应该如何处理？ 民政局

399 什么情况弃婴（儿）可以视为查找不到生父母的弃婴（儿）？ 民政局

400 怎样为被收养儿童办理户口登记? 公安局

401 办理收养登记需收养当事人亲自到场吗? 民政局

402 什么情况下需要撤消收养关系登记? 民政局

403 怎样解除收养关系? 民政局

404 最低生活保障受理? 民政局

406 城镇失业人员失业登记 人社局

408 失业人员生育补助金申请受理 人社局

410 残疾人证申请材料受理 残联

412 残疾人精神康复服务申请受理 残联

413 残疾大学生助学补助申请受理 残联

415 困难残疾人生活补贴?重度残疾人护理补贴发放? 民政局

417 计划生育家庭特别扶助申请 卫计委

418 城镇”三无”人员供养申办? 民政局

419 困难群众临时救助? 民政局

421 困难群众医疗救助? 民政局

422 慈善救助 民政局












