中国共产党盘锦市委员会办公室

预算公开情况说明

一、部门主要职责

市委办公室是市委的综合办事机构，处于承上启下、联系左右、协调各方的枢纽位置，承担着为市委服务、为部门服务、为基层和群众服务的重要职责，在辅助决策、综合协调、督查落实、后勤保障等方面发挥关键作用。其主要工作职责如下：
　　1、围绕全市经济社会更好更快发展和市委及上级党委的决策部署，搜集反馈信息，开展调查研究，为市委科学决策和指导推进工作提供优质高效服务。
　　2、负责市委及办公室各类文稿的起草、审核、制发及公文处理工作，负责市委有关领导讲话稿的起草、修改工作。
　　3、围绕市委及上级党委的重大决策部署和重点工作任务，组织开展督促检查和督查调研，推动贯彻落实；负责市委及上级领导批件督办和市委主要领导专件办理工作。
　　4、负责全市重大活动的组织协调，负责市委召开会议的会务工作和中央、省委领导同志及其他重要来宾的接待服务工作。
　　5、负责市委常委活动的组织、协调、服务和市委常委会的记录、纪要整理及会务工作。
　　6、负责《中华人民共和国保守国家秘密法》及配套法规贯彻落实，组织开展保密宣传教育和监督检查，督办失泄密事件的查处，指导全市保密工作。
　　7、负责协调、指导、推进全市党委系统领导机关信息网络建设，负责市委办公室机关办公自动化和信息网络的建设管理工作。
　　8、负责部分省级老同志的服务工作和市委办公室机关离退休人员的管理、服务工作。
　　9、负责市委机关财务管理、后勤保障和有关行政事务工作。
　　10、指导全市党委办公室系统的工作，承办市委交办的其他工作。

二、市委办预算单位构成。

1、中共盘锦市委办公室本级

2、中共盘锦市委机要局

3、盘锦市电子政务内网网络管理中心

4、盘锦市国家保密局

5、中共盘锦市委组织部

6、中共盘锦市委党史研究室

7、中共盘锦市委政策研究室

8、盘锦市文学艺术界联合会

9、盘锦市妇女联合会

10、盘锦市社会科学界联合会

11、共青团盘锦市委员会

12、盘锦市信访局

13、盘锦市人民来访接待中心

14、盘锦市委市政府督查室等及其下属单位。

三、部门2017年预算情况说明

    市委办公室及其经费代管部门全年预算收入3,389.17万元，全年预算支出3,389.17万元。市委办公室及其经费代管部门人员编制共302人，实有人数226人，车辆保有量22台。资产36,039,408.80元。

四、公共预算财政拨款“三公”经费支出情况说明。

2017年“三公”经费预算335万元。其中公务接待69万元，比去年减少1.3%，减少原因公务活动减少；公务用车运行维护费266万元，比去年减少0.74%，减少原因车辆运行减少。

五、其他需要公开的内容

1.市委办公室及其经费代管部门机关运行基本工资869.48万元，津贴补贴614.02万元，奖金70.47万元，其他工资福利56.09万元。取暖费59.12万元，采暖补贴46.61万元。水电费48.52万元，妇联电梯费0.9万元，交通费56.6万元，交通补贴173.78万元。

2.政府采购：印刷费采购68万，设备维护费采购18万，图书资料5万，物业费75万，网站维护费5万，出版盘锦年鉴10万，党史大事记8.6万。

3.市委办年初资产36,039,408.80元。土地、房屋及构筑物4,300,000.00元，通用设备5,648,475.00元，专用设22,498,107.30元，家具、用具、装具
3,592,826.50元。

附件：中共盘锦市委办公室2017年部门预算公开表
