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盘山县自然资源局
行政处罚（林湿部分）服务指南

一、工作职责及处罚依据
我局根据《中华人民共和国行政处罚法》与《中华人民共和国森林法》《中华人民共和国草原法》《中华人民共和国湿地保护法》《中华人民共和国野生动物保护法》《中华人民共和国种子法》《中华人民共和国防沙治沙法》等林草湿法律法规的规定行使林业草原行政处罚权。
二、处罚机构
盘山县自然资源局为林业行政处罚主体，具体承办机构包括局机关内设科室及授权或委托单位。
三、林业行政处罚流程图(见流程图)
四、处罚承诺
1.办案时限:一般案件自受理之日起三个月内办理完毕，复杂、疑难案件按法律程序办理延长;
2.处罚结果:向行政管理相对人送达处罚决定书，同时告知其救济权利;
3.收费标准:所有林业草原湿地行政处罚案件不收取费用;
4.执法纪律:执法人员执法过程中要使用礼貌用语，向当事人、证人出示行政执法证件，接受群众监督;
5.救济渠道:在行政处罚过程中，行政管理相对人依法享有要求说明理由、陈述、申辩、申请听证等权利。
五、办公时间
星期一至星期五  上午9:00——11:30 
下午13:00——16:50(节假日除外)。
六、办公地址
盘山县自然资源局  盘山县行政审批楼 
七、责任追究
依照《中华人民共和国行政处罚法》及有关规定追究执法人员违法执法责任。
8、 投诉电话：0427—5589222










盘山县自然资源局行政处罚办理流程图






盘山县自然资源局行政强制（林湿部分）
服务指南
一、工作职责及处罚依据
我局根据《中华人民共和国行政强制法》与《中华人民共和国森林法》《中华人民共和国草原法》《中华人民共和国湿地保护法》《中华人民共和国野生动物保护法》《中华人民共和国种子法》《中华人民共和国防沙治沙法》等林湿地法律法规的规定行使行政强制权。
二、执行机构
盘山县自然资源局为林业行政执法主体，具体承办机构包括局机关内设科室及授权或委托单位。
三、林业行政强制流程图(见流程图)
四、办公时间
星期一至星期五  上午9:00——11:30 
下午13:00——16:50(节假日除外)。
六、办公地址
盘山县自然资源局 盘山县行政审批楼
七、责任追究
依照《中华人民共和国行政强制法》及有关规定追究执法人员违法执法责任。
八、投诉电话：0427—5589222
盘山县自然资源局行政强制流程图 （查封、扣押）

 (
向行政机关负责人报批
依法作出其他处理
当场做笔录、制作并当场交付查封扣押决定书和清单
依法解除查封、扣押
依法予以没收
30日内查清事实，作出处理决定；情况复杂的经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过30日。法律、行政法规另有规定的除外
不符合采取强制措施
条件的
符合采取强制措施条件的
依法予以销毁
出示执法证，通知当事人到场（至少2名执法人员）
当事人到场的
当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或盖章
告知当事人采取行政强制措施的理由、依据及依法享有的权利、救济途径，并听取当事人的陈述和申辩
退还财物
依法拍卖并退还当事人所变卖款项
)


盘山县自然资源局行政强制流程图（代履行）

 (
出示执法证，以书面形式直接送达当事人，催告当事人履行义务
当事人有权进行陈述和申辩
当事人自动履行
当事人拒不执行行政处罚决定
复议、
诉讼
由行政机关承办处室根据有关规定提出代履行的意见，经法制工作机构审查后报领导审核决定
由作出处罚决定的部门或者指定下级部门、没有利害关系的单位或个人代为履行，并由决定的行政机关派员到场监督（至少2名执法人员）
依法向
当事人收取所需费用
向
代履行者支付所用费用
向当事人送达代履行决定书（代履行三日前，催告当事人履行）
当事人不履行的
当事人履行的，停止代履行
依法中止
依法终结
)

盘山县自然资源局
行政检查（林湿部分）服务指南
 
一、工作职责及处罚依据
我局根据《中华人民共和国森林法》《中华人民共和国种子法》《植物检疫条例》等林业法律法规的规定行使林业行政检查权。
二、检查机构
[bookmark: _GoBack]盘山县自然资源局为林业行政检查主体，具体承办机构包括:林业综合股、林木病虫害防治检疫股、湿地和野生动物保护股。
三、林业行政检查流程图（见附图）
四、执法承诺
1、检查结果：向行政管理相对人送达检查结果，同时告知其救济权利；
2、执法纪律：执法人员执法过程中要使用礼貌用语，向当事人、证人出示林业行政执法证件，接受群众监督；
3、救济渠道：在行政检查过程中,行政管理相对人依法享有要求说明理由、陈述、申辩等权利。
五、办公时间
星期一至星期五  上午9:00——11:30 
下午13:00——16:50(节假日除外)。
六、办公地址
盘山县自然资源局  盘山县行政审批楼 
7、 责任追究
依照《中华人民共和国行政处罚法》及有关规定追究执法人员违法执法责任。
八、投诉电话：0427—5589222















盘山县自然资源局行政检查流程图


 (
应当进行行政处罚的行为
)
 (
现场检查
进检查现场进行检查（检查人员两人以上，出示证件，说明来意，告知相对人权力和义务）
) (
制作检查笔录
)

 (
制定检查方案，确定检查内容、方式、时间和人员组成
) (
归档
) (
进行行政处罚
) (
检查结束
) (
按要求整改
) (
制作检查笔 录
) (
依法应当责令改正的行为
) (
按照规定的日期进行复查
) (
责令改 正
) (
发现违法行为
) (
未发现违法行为
制作检查笔录，说明检查结论
) (
未按要求整改
)
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